OPIS
DOCUMENTE OBLIGATORII IN DOSARUL DE PRACTICA

Coperta

Adeverinta de efectuare a practicii Intr-o entitate/institutie publica/ banca

Conventie de practica

CUPRINS

Prezentarea entitiatii patrimoniale (Scurta descriere a activitatii desfasurate;

constituire; regim juridic al proprietatii; functionare; domeniu de activitate) certificat de

inregistrare (maxim 1 si % pagina)*

6. Organizarea si conducerea contabilititii (minim 1 pagina)?

a. Raspunderea privind organizarea contabilitatii;

b. Modul de organizare si conducere a contabilitatii entitatii unde se efectueza practica;
c. Forma de contabilitate adoptata,

d. Registrele contabile obligatorii utilizate de entitatea unde se efectueza practica;

e. Fluxul documentelor in entitatea unde se efectueza practica;

7. Gestionarea resurselor umane (legate de obiectul de activitate al entitatii unde se
efectueaza practica)

Organigrama;

fisa postului®;

contracte de munca?;

act aditional®;

decizie de incetare®;

nota de lichidare;

8. Monografia unor inregistriiri contabile’ efectuate de entitatea unde se efectueaz:
stagiul de practic®. Pentru fiecare operatie economici se va efectua:

exemplificarea cifrica a operatiei economice;

intocmirea documentelor justificative;

completarea evidentei operative, unde este cazul;

inregistrarea in contabilitatea sintetica, conform formei adoptate de societate, banca,

ONG sau institutie publica.

9. Xerocopii dupd documente reprezentative® intocmite in cadrul compartimentelor unde s-a
realizat practica de specialitate si Completarea unor documente (de mana SAU dintr-un
program de Contabilitate)

10. Xerocopii dupa Registru Jurnal pentru o lund semnificativa de activitate ( de obicei luna
12)

11. Xerocopii dupi Balante (la 31.12.N'% si 31.12.N+1%) BILANT, CONT DE PROFIT SI

PIERDERE si anexe la bilant

orwdPE

hD OO o

o0 o

! Trebuie si in format electronic CD sau email (cristinanagytibiscus@yahoo.com)

2 Trebuie si in format electronic CD sau email (cristinanagytibiscus@yahoo.com)

3 Daca efectuez practica la o societate care are ca obiect de activitate producerea de incaltaminte pot sa pun fise de post
corespunzatoare muncitorilor maistrilor, inginerilor din domeniul incaltamintei, contabil, director, etc

4 Un model

5 Daca este cazul, s-a modificat salariul, s-a schimbat incadrarea

6 Daci este cazul, a plecat cineva din entitate

" Trebuie si in format electronic CD sau email (cristinanagytibiscus@yahoo.com)

8 Vezi fisierele atasate ,,model monografie”, ,,model enunturi pentru monografie” si cdrtile Nagy Cristina Mihaela,
Vasilescu Ramona Violeta. (2015). Contabilitatea pas cu pas cu ajutorul programelor de contabilitate, Editura
Eurostampa, Timisoara SI Sabau, C., Trif, V., Artene, A., Nagy, C. (2011). Bazele contabilitatii, Editura Eurostampa,
Timisoara — CAPITOLUL 9

® Facturi, chitante, contract de lesing, registru de casa, extras de cont, raport de gestiune,

1031.12.2013 sau 31.12.2014

1131.12.2014 sau 31.12.2015



