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CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art.1.
Prezenta metodologie este elaborata in conformitate cu prevederile:
- Art. 120, 137, 140, 143, 145 si 146 din Legea Educatiei Nationale nr.1/2011;

- O.M.E.N. nr. 3179/05.02.2015 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie.

- Carta Universitatii ,,Tibiscus” din Timisoara;

- Regulamentul de organizare si desfasurare a procesului de invatamant la ciclul de studii de
licenta din Universitatea ,, Tibiscus” din Timisoara.

Art.2.

(a) Examenul de finalizare a studiilor Tn cadrul Facultatii de Stiinte Economice (denumita in
continuare prin abrevierea FSE), este examenul de licenta, pentru ciclul de studii universitare
de licenta.

(b) Examenele prevazute la alin.l se organizeaza si se desfasoara in conformitate cu
dispozitiile legale si cu cele ale prezentei metodologii.

Art.3.

FSE organizeaza, dupd caz, examene de finalizare a studiilor numai pentru absolventii
specializarilor/programelor de studii acreditate si ai specializarilor/programelor de studii
autorizate sa functioneze provizoriu, care fac parte din acele domenii de licentd pentru care
FSE are specializari/programe de studii acreditate.

Art. 4.

FSE poate organiza, dupa caz, examen de licentd/diploma pentru absolventii altor institutii de
invatamant superior de stat ori particulare la programe de studii/specializari pentru care are
acreditare Tn conditiile legii, denumite in continuare specializari/programe acreditate si numai
daca programul de studii/specializarea respectiv(d) este scolarizat(d) in cadrul institutiei
organizatoare — Universitatea ”Tibiscus” din Timisoara.

Art.5.

Absolventii programelor de studiu/specializarilor din institutiile de Invatdmant superior
autorizate provizoriu vor putea sustine examenele de finalizare a studiilor la FSE, pe baza
unui protocol Tncheiat intre Universitatea ,,Tibiscus” din Timisoara si institutia de invagamant
superior interesatd, cu aprobarea Ministerului Educatiei Nationale.

Art.6.

La o specializare/program de studii examenul de finalizare a studiilor se organizeaza si se
desfasoara 1n aceleasi conditii pentru toti candidatii, indiferent de forma de invatdmant
parcursa.

Art.7.

Examenele de finalizare a studiilor se desfasoara la sediul Facultatii de Stiinte Economice.



CAPITOLUL 11

INSCRIEREA ABSOLVENTILOR LA EXAMENUL DE FINALIZARE A
STUDIILOR

Art.8.

Pentru absolventii fiecarei promotii licenta din cadrul FSE, examenele de finalizare a studiilor

se pot organiza in trei sesiuni, in perioadele aprobate de senatul universitar, astfel:

- vara (iulie);

- toamna (septembrie);

- iarna (februarie).

Art. 9.

Se pot inscrie la examenul de licenta organizat de FSE:

- absolventii proprii, promotia curenta de la licenta;

- absolventii din anii anteriori, care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de licent;

- absolventii care provin de la institutii de invatdmant superior si/sau programe de studii
care au intrat in lichidare;

- absolventii care provin din institutii de invatamant superior autorizate provizoriu,

- absolventii care provin de la o altd institutie de invatamant superior acreditata.

Art.10.

Absolventii specializarilor/programelor de studii acreditate, autorizate sia functioneze
provizoriu se pot inscrie, n situatii deosebite, la cerere, si pot sustine, dupa caz, examenul de
licentd la o altd institutie organizatoare, cu aprobarea senatelor universitare ale institutiei
absolvite si ale institutiei organizatoare.

Art.11.

Facultatea de Stiinte Economice, organizatoare ale examenelor de licentd va informa
candidatii despre sesiunile de examene de finalizare a studiilor, stabilite de Senatul
Universitatii, despre conditiile si perioadele de inscriere, tematica, bibliografia etc., prin
afisare la avizierul fiecdrei facultatii organizatoare §i pe pagina web a institutiei, in prima zi a
semestrului II al anului universitar. Tematica si bibliografia rdman valabile si pentru cea de-a
doua sesiune de examene de finalizare a studiilor.

Art. 12.

Inscrierea candidatilor pentru un examen de finalizare a studiilor se efectueazi cu cel putin 5
zile lucratoare inainte de inceperea examenului, cu respectarea legislatiei in vigoare si a
prezentei metodologii.

Art.13.

Dosarul de inscriere al fiecdrui candidat pentru sustinerea examenului de licentd va cuprinde
urmatoarele:

1. Cerere-tip de nscriere (Anexa 1);

Diploma de bacalaureat — original;

Suplimentul de diploma eliberat de facultatea absolvita - original si copie;

Adeverinta de absolvire a studiilor eliberata de catre facultatea absolvita — original;
Certificat de competenta lingvistica intr-o limba de larga circulatie internationala, eliberat
de catre Departamentul de Discipline Transversale din cadrul Universitatii ,, Tibiscus” din
Timisoara sau de o altd institutie specializata internationala (Anexa 1 la Regulamentul
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privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor in Universitatea
,» L1biscus” din Timisoara).

Doua fotografii tip pasaport (3/4);

Certificat de nastere si, dupa caz, de casatorie - copie legalizata;

Chitanta privind achitarea taxei pentru examenul de licenta;

© N

Lucrarea de licenta intr-un singur exemplar si pe suport electronic (CD), insoftita de:

e QGraficul de elaborare a lucrarii (Anexa 2)

e Referatul conducatorului stiintific al acesteia (Anexa 3);

e Declaratia pe proprie raspundere privind originalitatea continutului lucrarii de licenta
(Anexa 4);

10. Aprobarea senatelor universitare ale institutiei absolvite si UT, in cazul candidatilor altor
institutii de Tnvatamant superior;

11. Copie xerox dupa cartea de identitate;

12. Dosar plic.

Art.14.

Dosarul de inscriere al fiecarui candidat pentru sustinerea examenului de disertatie va

cuprinde urmatoarele:

Cerere-tip de Tnscriere (Anexa 1);

Diploma de licenta — original si copie legalizata;

Suplimentul de diploma eliberat de facultatea absolvita — in copie legalizata;

Diploma de bacalaureat — in copie legalizata;

Doua fotografii tip pasaport (3/4);

Certificat de nastere si, dupa caz, de casatorie - copie legalizata;

Chitanta privind achitarea taxei pentru examenul de disertatie;

Lucrarea de disertatie Intr-un singur exemplar si pe suport electronic (CD), insotita de:
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Graficul de elaborare a lucrarii (Anexa 2)
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. Referatul conducatorului stiintific al acesteia (Anexa 3);
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. Declaratia pe proprie raspundere privind originalitatea continutului lucrarii de disertatie
(Anexa 4);

12. Nota de lichidare;

13. Copie xerox dupa cartea de identitate;

14. Dosar plic.

Art.15.

Lucrarea de licentd depusa la subcomisia de verificare a lucrarilor de licenta, va respecta

conditiile de forma si continut prevazute in Normele de elaborare a lucrarii de licenta, puse

la dispozitia studentilor si cadrelor didactice coordonatoare si afisate la sediul facultatii si pe

site-ul propriu.

Nerespectarea acestor norme atrage dupa sine respingerea lucrarii de licenta si neparticiparea

candidatului la examenul de licenta din acea sesiune.

Art.16.

Secretariatul FSE preia dosarele candidatilor, verificand totodata continutul acestora si isi

asuma raspunderea pentru pastrarea actelor originale, aflate in dosarul de licenta/disertatie.



CAPITOLUL I
DESFASURAREA EXAMENELOR DE FINALIZARE A STUDIILOR DE LICENTA

Art.17.

Pot sustine examen de licenta:

(a) absolventii de invatamant superior ai programelor de studii/specializarilor acreditate sau
autorizate sa functioneze provizoriu,

(b) absolventii care au promovat examenul de selectie, potrivit prevederilor din Cap. IV, Art.
34, 35, 36, 37, din prezenta metodologie.

Art.18.

Examenul de licenta constad din doua probe, dupd cum urmeaza:

(@) Proba 1: Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate (proba scrisa);

(b) Proba 2: Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta (proba orala).

Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta sunt publice si se desfasoara prin contact direct,
nemijlocit prin prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei de examen cu
examinatul.

Art.19.

(@) Comisiile de examen de finalizare a studiilor se stabilesc pe programe de
studii/specializari, prin decizia Rectorului UTT, la propunerea Consiliului Facultatii de Stiinte
Economice si cu aprobarea Senatului universitatii.

(b) Comisiile se fac publice prin afisare la sediile facultatilor organizatoare.

Art. 20.

Conducerea facultatilor organizatoare si comisiile de examen poarta intreaga responsabilitate
pentru organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor.

Art.21.

(@) Tn cadrul FSE, organizatoare a examenelor de finalizare a studiilor, comisiile de examen,
pentru fiecare program de studii universitare de licenta, sunt compuse din:

- presedinte;

- membri;

- Secretar.

(b) Presedintele comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba gradul didactic de
profesor universitar sau conferentiar universitar.

(c) Membrii comisiei/subcomisiilor de examene de finalizare a studiilor trebuie sa aiba titlul
stiintific de doctor si gradul didactic de lector universitar, conferengfiar universitar sau profesor
universitar.

(d) Secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba cel putin gradul
didactic de asistent universitar si are numai atributii de administrare a documentelor.

Art. 22.

Se constituie 0 Comisia de analizd si solutionare a contestatiilor numita prin decizia
Consiliului Facultatii de Stiinte Economice, cu aprobarea Senatului universitatii. Comisia de
analiza si solutionare a contestatiilor va fi formata din presedinte si doi membri.

Art.23.

Pe langa comisia de licenta se mai constituie urmatoarea subcomisie:



- subcomisia de supraveghere a probei scrise;
Art.24.
Proba scrisa se desfasoara dupa cum urmeaza:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

0)

comisiile facultatilor organizatoare vor afisa, cu cel putin 48 de ore inainte, listele
nominale ale candidatilor care au dreptul sa se prezinte la examenul de licenta,

data si ora inceperii probei scrise, precum si repartizarea pe sali a candidatilor se vor afisa
cu cel putin 24 de ore 1nainte de inceperea examenului;

candidatii au obligatia sa verifice exactitatea datelor Inscrise in listele afisate si sa sesizeze
comisiile de examene de licentd/masterat in legatura cu eventualele neconcordante;

proba scrisd consta in test grild, si se poate desfasura pe o durata de 2-3 ore;

la intrarea in sala de examen in care se sustine proba scrisa, candidatul prezinta cartea de
identitate, fiind interzisa detinerea de telefoane mobile, carti si alte materiale didactice;
candidatii vor intra in salile in care se sustine proba scrisa cu cel putin 30 de minute
inaintea inceperii acesteia. Pana la inceperea examenului, responsabilul subcomisiei de
supraveghere din fiecare sald de examen distribuie materialele de examen si explica
modul de utilizare a acestora;

comisia de licenta a facultatii stabileste varianta de subiecte prin tragere la sorti in
prezenta unui candidat din fiecare sald de examen. Procedura este consemnata intr-un
proces verbal, iar varianta extrasa se aduce la cunostinta candidatilor, precizandu-se
timpul limita de predare a lucrarilor;

candidatii care nu vor fi prezenti in sald in momentul distribuirii subiectelor pierd dreptul
de a sustine proba scrisa;

orice frauda sau incercare doveditd de frauda in timpul probei scrise se sanctioneaza cu
eliminarea candidatului respectiv din examenul de licentd, mentionandu-se 1n toate
documentele ,eliminat din examen”. Responsabilul subcomisiei de supraveghere
intocmeste un proces-verbal pe care il semneaza alaturi de ceilalti membrii ai subcomisiei
s1 de candidatul in cauza (daca refuza se consemneaza);

la finalul examenului, responsabilul subcomisiei de supraveghere, primeste lucrarile
candidatilor pe baza unui tabel nominal sub semnaturd, dupa care le va preda secretarului
comisiei de licenta Tn baza unui proces verbal;

fiecare lucrare va fi evaluata independent de catre doi membrii ai comisiei de licentd; n
caz de neconcordanta intre cele doua evaludri, lucrarea va fi supusa unei noi evaluari din
partea altui membru al comisiei de licenta, desemnat de presedintele acesteia;

evaluarea lucrarilor la proba scrisd se face, in cazul testului grila, pe baza punctajul
rezultat in urma aplicarii grilei de corecturd. Nota minima de promovare este 5,00 (cinci).
notele obtinute la proba scrisa se afigseaza la avizierul Facultatii de Stiinte Economice n
imediat ce aplicarea grilei de corecturd s-a incheiat pentru toate lucrarile, cu semnatura
presedintelui Comisiei de licentd a FSE si a secretarului acesteia.

Contestatiile cu privire la rezultatele obtinute la proba scrisa care consta in test tip grila, se
pot depune imediat dupa afisarea rezultatelor si se solutioneaza, in cel mult 2 de ore de la
momentul depunerii, de catre Comisia de analiza si solutionare a contestatiilor. Deciziile
Comisiei de analiza si solutionare a contestatiilor sunt definitive.

daca un candidat a promovat proba scrisd intr-0 Sesiune de licenta anterioara, la cererea



acestuia, Comisia de examen poate aproba echivalarea notei obtinute, in masura in care
aceasta este de minim 6 si, de la data la care a fost obtinuta, nu au trecut mai mult de 3
ani.

p) Deliberarea comisiei de examen cu privire la stabilirea rezultatelor examenelor de
finalizare a studiilor nu este publicd. Deciziile comisiei de examen se adopta cu votul
majoritatii membrilor acestora.

Art.25.

Proba orali se desfasoara astfel:

(a) prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta are loc in fata comisiei de evaluare a lucrarilor

de licenta/disertatie si este conditionatd de promovarea, in prealabil, a probei scrise in cazul

examenului de licenta;

(b) fiecare membru al comisiei acorda note de la 10 la 1; nota pentru lucrarea de licenta este

media aritmetica a notelor acordate de membrii comisiei. Nota de promovare pentru lucrarea

de licentd nu poate fi mai mica de 5 (cinci);

(c) rezultatele obtinute la probele orale nu pot fi contestate.

Art.26.

(@) Nota finala a examenului de licenta se stabileste ca medie aritmetica intre nota obtinuta la

proba scrisa i cea obtinuta la proba orala.

(b) Pentru promovarea examenului de licenta, media trebuie sa fie de minim 6 (sase).

Art. 27.

Rezultatele finale ale examenului se comunica prin afisare in termen de cel mult 48 de ore de

la data sustinerii ultimei probe a examenului de licenta.

Art.28.

Candidatii care nu promoveaza examenele de finalizare a studiilor, se pot prezenta intr-0

sesiune ulterioard, cu suportarea cheltuielilor aferente, stabilite de Consiliul de administratie

al UTT.

Art.29.

Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor se

elibereaza, in programul de studii/specializarea absolvit(d), de catre Universitatea ,,Tibiscus”

din Timisoara, in termen de cel mult 12 luni de la data promovarii.

Art.30.

(@) Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a

studiilor primesc, la cerere, adeverinte de absolvire.

(b) Adeverinta de absolvire confera titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma si trebuie

sd con{ind semnaturile si informatiile inscrise In diploma, precum si informatii privind forma

de nvatamant la care s-a organizat scolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare a

anilor de studii.

(¢) In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza procedurile

privind eliberarea duplicatelor diplomelor.

Art.31.

Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, 0

adeverinta de studii universitare care cuprinde informatii privind forma de invatamant la care

S-a organizat scolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare a anilor de studii.



CAPITOLUL IV
LUCRAREA DE LICENTA

Art.32.

Comercializarea lucrarilor stiingifice in vederea facilitarii falsificarii de cétre cumparator a
calitatii de autor a unei lucrari de licenta sau de disertatie, este interzisa. Persoanele care se
fac vinovate de savarsirea unei astfel de fapte, indiferent de calitatea pe care o au in cadrul
FSE, student sau cadru didactic, precum si orice alt angajat sau asociat al FSE, vor fi
sanctionate conform legislatiei in domeniu.

Art.33.

(a) Cadrele didactice coordonatoare de lucrari de licenta raspund in aceeasi masura de
caracterul original si autentic al lucrarii de licenta, cu autorul lucrarii.

(b) In conditiile in care coordonatorii stiintifici ai lucrarilor de licentd, dupa ce au dat toate
indrumarile necesare Intocmirii §i redactarii lucrarii, constatd incélcarea Codului de etica si
deontologie profesionala universitara de catre student sau plagiatul, vor elabora un referat prin
care vor propune sanctionarea acestuia.

Art.34.

Pentru asigurarea originalitatii continutului, fiecare lucrare de licentd va fi prezentata si pe
suport electronic (CD) si va fi insotitd de o declaratie pe proprie raspundere, completata si
semnata de autorul lucrarii, conform modelului — Anexa nr.3 — la prezenta metodologie.
Art.35.

(a) Secretarii comisiilor de licentd vor fi prezenti la inscrierea studentilor la examenul de
licentd, conform programarii prestabilite.

Secretarii vor verifica intrunirea conditiilor de forma a lucrarilor de licenta.

(b) In cazul identificarii neindeplinirii cerintelor de formi, previzute in Metodologia de
elaborare a lucrarii de licenta, lucrarile vor fi respinse.

(c) Secretarul comisiei de licenta va intocmi un proces verbal in care va preciza numele si
prenumele autorului lucrarii de licentd; titlul lucrarii de licentd; numele si prenumele
coordonatorului stiintific; neregulile si neconcordantele sesizate; data si ora intocmirii PV;
semnatura sa; semndtura autorului lucrarii.

(d) Secretarul comisiei de licentd va anunta: coordonatorul lucrarii, Presedintele comisiei de
licenta si Decanul FSE.

(e) Daca, corecturile ce se impun se pot efectua de catre autor in termenul prevazut pentru
inscrierea la examenul de licentd, autorul poate depune o cerere in acest sens la Secretarul
comisiei, adresatd Presedintelui comisiei de licenta, pentru ca lucrarea de licentd sd ii fie
reprimita.

(f) Cererea cu inscrisul ,,aviz favorabil” sau ,,aviz nefavorabil” acordat de catre Presedintele
comisiei de licentd va fi inaintata de catre Secretarul comisiei de licenta Decanului FSE
pentru exprimarea acordului sau dezacordului.

Art.36.

(@) Modul de redactare a lucrarii de licenta este reglementata de Metodologia de elaborare a



lucrarii de licenta, aprobata de consiliul facultatii.

(b) Lucrarea de licenta trebuie sa respecte intocmai cerintele si prevederile din Metodologia
de elaborare a lucrarii de licenta.

Art.37.

Cadrele didactice coordonatoare de lucrari de licentd au obligatia de a se intalni cu studentii
coordonati 1n cadrul perioadei de doud saptadmani, prevazute in Planul de invatimant, alocate
elaborarii/pregatirii lucrarii de licenta, pentru indrumare/consultatii, conform orarului stabilit.
Art.38.

Cadrele didactice coordonatoare de lucrari de licenta au obligatia de a se ingriji de
completarea si existenta tuturor documentelor anexe (graficul elaborarii lucrarii de licenta)
sau de cele parte integranta a lucrarii de licentd (referatul coordonatorului; declaratia pe
propria raspundere a autorului lucrarii), inainte de inscrierea studentului la examenul de

licenta si predarea lucrarii.
Prezenta metodologie a fost aprobata in Sedinta Consiliului Facultatii din data de 31.03.2015.

ANEXE METODOLOGIE

Anexa nr.1: Cerere-tip de inscriere la examenul de licenta.

Anexa nr.2: Model tip de referat al coordonatorului stiintific.

Anexa nr.3: Declaratie pe proprie raspundere privind originalitatea continutului lucrarii de

licenta/disertatie.

DECAN, S
Prof. univ. dr. Popavici-Dumitru_“7,

{L
LSRR T

NS el
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ANEXA 1

DOMNULE DECAN,

Subsemnatul(a) absolvent(d) a

Facultatii de Stiinte Economice, din cadrul Universitatii ,,Tibiscus” din Timisoara,

specializarea , promotia

, vd rog sa binevoifi a-mi aproba prezentarea la examenul de licenta / disertatie din
sesiunea lulie 2015.

Prezint lucrarea de licenta/disertatie cu titlul:

Coordonata de

Data, Semnatura,

10



ANEXA 2

GRAFICUL ELABORARII LUCRARII DE LICENTA

Cadru didactic coordonator

Student

Titlul lucrarii de licenta

GRAFIC ELABORARE

Data Subiectul discutat
1 Alegerea titlului si indicarea de bibliografie
2 Discutarea bibliografiei parcurse si stabilirea planului lucrarii
3 Capitolul 1
4 Capitolul 2
5 Capitolul 3
6 Concluzii / rezumat
7 Prezentarea lucrarii: PowerPoint §i prezentare orala
8 Observatii

Semnatura
Coordonator

Semnatura
Absolvent

11



ANEXA 3

Referat

Lucrarea de licenta intocmita de absolventul(a)
Numele Prenumele,
indeplineste conditiile de forma si continut pentru a putea fi prezentata

in cadrul comisiei de acordare a licentei.

Nota propusa:

Data: [ Coordonator:

Lect./Conf./Prof.univ.dr. Numele si Prenumele



ANEXA 4

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDEREAPRIVIND RESPECTAREA
DREPTURILOR INTELECTUALE IN ELABORAREA
LUCRARII DE LICENTA/ DISERTATIE!

Subsemnatul ,

legitimat cu BI/CI seria nr. ,

CNP autorul lucrarii de licentd/disertatie,

cu titlul:

avand coordonator stiintific pe dl./d-na

Lucrarea a fost elaborata in vederea sustinerii examenului de finalizare a studiilor organizat de
catre Facultatea de Stiinte Economice, din cadrul Universitatii “Tibiscus” din Timisoara,

sesiunea a anului universitar

Declar pe proprie raspundere, si in conformitate cu art. 292 Cod Penal, privind falsul in
declaratii, cd aceastd lucrare este rezultatul propriei mele activitati intelectuale, nu contine
portiuni plagiate, iar sursele bibliografice au fost folosite cu respectarea legislatiei roméane si a

conventiilor internationale privind drepturile de autor.

Timisoara,

Data Semnatura

! Declaratia se completeaza ,de mdnd” si se insereaza in lucrarea de finalizare a studiilor, la sfarsitul acesteia,
ca parte integranta.



