
1 

 

UNIVERSITATEA „TIBISCUS” DIN TIMIŞOARA 
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SPECIALIZAREA: CONTABILITATE ȘI INFORMATICĂ DE GESTIUNE 

FORMA DE ÎNVĂȚĂMÂNT: CU FRECVENȚĂ 

 

 

NUMĂR  _______________________ 

 

 

 

METODOLOGIA 
privind  

ORGANIZAREA ŞI DESFĂŞURAREA EXAMENELOR DE 

FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE 

ANUL UNIVERSITAR 2015-2016 

DE LICENȚĂ ÎN CADRUL 

FACULTĂȚII DE ȘTIINȚE ECONOMICE 
 

 

 

Art. 1- La Facultatea de Științe Economice examenele de finalizare a studiilor universitare de 

licenţă se organizează în conformitate cu: 

- Legea educatiei nr.1/2011; 

- Carta Universităţii „Tibiscus” din Timişoara; 

- Regulamentul de organizare şi desfăşurare a procesului de învăţământ la ciclul de 

studii de licenţă din Universitatea „Tibiscus” din Timişoara; 

- O.M.E.N.C.Ș. nr.3098/2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare şi 

desfăşurare a examenelor de licenţă/diplomă şi disertaţie.  

 

Art. 2 – În cadrul Facultății de Științe Economice se organizează şi desfăşoară examen de 

licenţă la: 

- programe de studii universitare de licenţă/specializări pentru care are acreditare în 

condiţiile legii, denumite în continuare programe de studii universitare/specializări 

acreditate; 

- programe de studii universitare de licenţă/specializări autorizate să funcţioneze 

provizoriu, pentru care instituţia are, în acelaşi domeniu de licenţă, programe de studii 

universitare de licenţă/specializări acreditate. 

 

Art. 3 - Pot susţine examen de licenţă absolvenţii cadrul Facultății de Științe Economice, din 

promoţia curentă şi din promoţiile anterioare, ai specializărilor acreditate sau autorizate să 

funcţioneze provizoriu existente, lichidate ori intrate în lichidare. 

 

Art. 4. (1) Facultatea de Științe Economice poate organiza examen de licenţă pentru 

absolvenţii altor instituţii de învăţământ superior acreditate sau autorizate provizoriu la 

programele de studii universitare care există în structura universităţii. 

(2) Absolvenţii unei instituţii de învăţământ superior acreditate se pot înscrie şi pot susţine 

examenul de licenţă la Facultatea de Științe Economice cu aprobarea senatelor universitare ale 

celor două instituţii de învăţământ superior, după avizul consiliilor de administraţie. 

(3) Absolvenţii care provin din instituţii de învăţământ superior autorizate provizoriu susţin 

examenul de licenţă în cadrul Universităţii „Tibiscus” din Timişoara, în baza unui protocol 
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încheiat între cele două instituţii de învăţământ superior, cu aprobarea senatelor universitare, 

după avizul consiliilor de administraţie. Înscrierea absolvenţilor pentru examenul de licenţă se 

realizează de către instituţia de învăţământ superior în care au urmat studiile, în baza 

protocolului încheiat între cele două instituţii de învăţământ superior, cu respectarea 

prevederilor legale în vigoare. 

 

Conținutul dosarului de încriere 

 

Dosarul de înscriere al fiecărui candidat pentru susţinerea examenului de licenţă va cuprinde 

următoarele:  

1. Cerere-tip de înscriere (Anexa 1);  

2. Diploma de bacalaureat – original;  

3. Suplimentul la diplomă eliberat de facultatea absolvită - original şi copie (pentru candidații 

proveniți din afara Universității „Tibiscus” din Timișoara);  

4. Adeverinţa de absolvire a studiilor eliberată de către facultatea absolvită – original copie 

(pentru candidații proveniți din afara Universității „Tibiscus” din Timișoara);  

5. Certificat de competenţă lingvistică într-o limbă de largă circulaţie internaţională, eliberat 

de către Departamentul de Discipline Transversale din cadrul Universităţii „Tibiscus” din 

Timişoara sau de o altă instituţie specializată internaţională (Anexa 1 la Regulamentul 

privind organizarea şi desfăşurarea examenelor de finalizare a studiilor în Universitatea 

„Tibiscus” din Timişoara). 

6. Două fotografii tip paşaport (3/4);  

7. Certificat de naştere şi, după caz, de căsătorie - copie legalizată;  

8. Chitanţa privind achitarea taxei pentru examenul de licenţă;  

9. Lucrarea de licenţă într-un singur exemplar şi pe suport electronic (CD),  însoţită de: 

• Cerere-tip de înscriere și graficul de elaborare a lucrării (Anexa 2) 

• Referatul conducătorului ştiinţific al acesteia (Anexa 3);  

• Declaraţia pe proprie răspundere privind originalitatea conţinutului lucrării de licenţă 

(Anexa 4);  

10. Aprobarea senatelor universitare ale instituţiei absolvite şi a Universității „Tibiscus” din 

Timișoara, în cazul candidaţilor altor instituţii de învăţământ superior;  

11. Fișa de lichidare; 

12. Fotocopie după cartea de identitate;  

13. Dosar plic.   

 

Desfăşurarea examenelor de finalizare a studiilor 

 

Art.6.  

Examenul de licenţă constă din două probe, după cum urmează:  

(1) Proba 1: Evaluarea cunoştinţelor fundamentale şi de specialitate (probă scrisă);  

(2) Proba 2: Prezentarea şi susţinerea lucrării de licenţă (proba orală).  

Prezentarea şi susţinerea lucrării de licenţă sunt publice şi se desfăşoară prin contact direct, 

nemijlocit prin prezenţa, în acelaşi loc şi în acelaşi moment, a comisiei de examen cu 

examinatul.  

Art.7. (1) În cadrul FSE, organizatoare a examenelor de finalizare a studiilor, comisiile de 

examen, pentru fiecare program de studii universitare de licenţă, sunt compuse din (Anexa 5):  
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- preşedinte;  

- membri;  

- secretar.  

(2) Preşedintele comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie să aibă gradul didactic de 

profesor universitar, conferenţiar universitar sau lector universitar doctor.  

(3) Membrii comisiei/subcomisiilor de examene de finalizare a studiilor trebuie să aibă titlul 

ştiinţific de doctor şi gradul didactic de lector universitar, conferenţiar universitar sau profesor 

universitar.  

(4) Secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie să aibă cel puţin gradul 

didactic de asistent universitar şi are numai atribuţii de administrare a documentelor.  

Art. 8.  

Se constituie o Comisia de analiză şi soluţionare a contestaţiilor numită prin decizia 

Consiliului Facultății de Științe Economice, cu aprobarea Senatului universităţii.  Comisia de 

analiză şi soluţionare a contestaţiilor va fi formată din preşedinte şi doi membri.   

Art.9.  

Pe lângă comisia de licenţă se mai constituie următoarele subcomisii:  

- subcomisia de supraveghere a probei scrise;  

- subcomisia de corectare a lucrărilor de la proba scrisă; 

- subcomisia de soluționare a contestațiilor. 

Art.10.  

Proba scrisă se desfăşoară după cum urmează:  

a) comisiile facultăţilor organizatoare vor afişa, cu cel puţin 48 de ore înainte, listele 

nominale ale candidaţilor care au dreptul să se prezinte la examenul de licenţă;  

b) data şi ora începerii probei scrise, precum şi repartizarea pe săli a candidaţilor se vor afişa 

cu cel puţin 24 de ore înainte de începerea examenului;  

c) candidaţii au obligaţia să verifice exactitatea datelor înscrise în listele afişate şi să sesizeze 

comisiile de examene de licenţă/masterat în legătură cu eventualele neconcordanţe;  

d) proba scrisă constă în test grilă și se poate desfășura pe o durată de maximum 2 ore;   

e) la intrarea în sala de examen în care se susţine proba scrisă, candidatul prezintă cartea de 

identitate, fiind interzisă deţinerea de telefoane mobile, cărţi şi alte materiale didactice;  

f) candidaţii vor intra în sălile în care se susţine proba scrisă cu cel puţin 30 de minute 

înaintea începerii acesteia. Până la începerea examenului, responsabilul subcomisiei de 

supraveghere din fiecare sală de examen distribuie materialele de examen şi explică modul 

de utilizare a acestora;  

g) comisia de licenţă a facultăţii stabileşte varianta de subiecte prin tragere la sorţi în prezenţa 

candidaților. Procedura este consemnată într-un proces verbal, iar varianta extrasă se aduce 

la cunoştinţa candidaţilor, precizându-se timpul limită de predare a lucrărilor;  

h) candidaţii care nu vor fi prezenţi în sală în momentul distribuirii subiectelor pierd dreptul 

de a susţine proba scrisă;  

i) orice fraudă sau încercare dovedită de fraudă în timpul probei scrise se sancţionează cu 

eliminarea candidatului respectiv din examenul de licenţă, menţionându-se în toate 

documentele „eliminat din examen”. Responsabilul subcomisiei de supraveghere 

întocmeşte un proces-verbal pe care îl semnează alături de ceilalţi membrii ai subcomisiei 

şi de candidatul în cauză (dacă refuză se consemnează);  
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j) la finalul examenului, responsabilul subcomisiei de supraveghere, primeşte lucrările 

candidaţilor pe baza unui tabel nominal sub semnătură, după care le va preda secretarului 

comisiei de licenţă în baza unui proces verbal;  

k) fiecare lucrare va fi evaluată independent de către doi membrii ai comisiei de licență; în 

caz de neconcordanţă între cele două evaluări, lucrarea va fi supusă unei noi evaluări din 

partea altui membru al comisiei de licență, desemnat de preşedintele acesteia;  

l) evaluarea lucrărilor la proba scrisă se face, în cazul testului grilă, pe baza punctajul rezultat 

în urma aplicării grilei de corectură. Nota minimă de promovare este 5,00 (cinci).  

m) Notele obţinute la proba scrisă se afişează la avizierul Facultăţii de Științe Economice în 

imediat ce aplicarea grilei de corectură s-a încheiat pentru toate lucrările, cu semnătura 

preşedintelui Comisiei de licenţă a Facultăţii de Științe Economice şi a secretarului 

acesteia.  

n) Contestaţiile cu privire la rezultatele obţinute la proba scrisă care constă în test tip grilă, se 

pot depune imediat după afișarea rezultatelor dar nu mai târziu de 90 de minute de la 

afișare şi se soluţionează, în cel mult 2 de ore de la momentul depunerii, de către Comisia 

de analiză şi soluţionare a contestaţiilor. Deciziile Comisiei de analiză şi soluţionare a 

contestaţiilor sunt definitive. 

o) Deliberarea comisiei de examen cu privire la stabilirea rezultatelor examenelor de 

finalizare a studiilor nu este publică. Deciziile comisiei de examen se adoptă cu votul 

majorităţii membrilor acestora.  

 

Art.11.  

Proba orală se desfăşoară astfel:  

(a) prezentarea şi susţinerea lucrării de licenţă are loc în faţa comisiei de licență şi este 

condiţionată de promovarea, în prealabil, a probei scrise;  

(b) fiecare membru al comisiei acordă note de la 10 la 1; nota pentru lucrarea de licenţă este 

media aritmetică a notelor acordate de membrii comisiei, cu două zecimale, fără rotunjire. 

Nota de promovare pentru lucrarea de licenţă nu poate fi mai mică de 5 (cinci);  

(c) rezultatele obţinute la probele orale nu pot fi contestate.  

Art.12.  

(a) Nota finală a examenului de licenţă se stabileşte ca medie aritmetică între nota obţinută la 

proba scrisă şi cea obţinută la proba orală, cu două zecimale, fără rotunjire. 

(b) Pentru promovarea examenului de licenţă, media trebuie să fie de minim 6 (șase).  

Art. 13.  

Rezultatele finale ale examenului se comunică prin afișare în termen de cel mult 2 ore de la 

încheierea examenului. 

Art.14.  

Candidaţii care nu promovează examenele de finalizare a studiilor, se pot prezenta într-o 

sesiune ulterioară, cu suportarea cheltuielilor aferente, stabilite de Consiliul de administraţie al 

Universității „Tibiscus” din Timișoara.  
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Organizarea şi desfăşurarea examenului de licenţă, în cazul absolvenţilor care 

provin de la alte instituţii de învăţământ superior acreditate sau autorizate 

provizoriu 

 

 

Art.15. Înscrierea candidaților proveniți din afara universității „Tibiscus” din Timișoara se 

face respectând Regulamentul privind organizarea şi desfăşurarea examenelor de finalizare a 

studiilor în Universitatea „Tibiscus” din Timişoara.  

 

 

Prevederi pentru asigurarea originalităţii conţinutului 

 

Art.16. (1) Fiecare absolvent va introduce în lucrarea de licență o declarație pe propria 

răspundere privind originalitatea conținutului lucrării de licență. 

(2) Comisia de licență se întrunește în ședință de lucru în intervalul de timp dintre încheierea 

înscrierilor și începerea examenului de licență pentru a verifica îndeplinirea criteriului de 

originalitate. Ședința comisiei se consemnează într-un proces verbal semnat de toți membrii 

comisiei. 

 

Alte prevederi 

 

 

Art. 17 - Pentru un program de studii universitare/specializare, examenul de finalizare a 

studiilor se organizează şi se desfăşoară în aceleaşi condiţii pentru toţi absolvenţii, indiferent 

de forma de învăţământ parcursă sau instituţia de învăţământ superior absolvită. 

 

Art. 18 - (1) Candidaţii la examenele de licenţă prezintă la înscriere un certificat de 

competenţă lingvistică într-o limbă de largă circulaţie internaţională eliberat de către Comisia 

pentru atestarea competenţei lingvistice din cadrul Universităţii „Tibiscus” din Timişoara sau 

de o altă instituţie specializată internaţională, conform Anexei 1.  

(2) Componenţa Comisiei pentru atestarea competenţei lingvistice, formată din cadre didactice 

de specialitate din cadrul Colectivului de Discipline Transversale al Universităţii „Tibiscus” 

din Timişoara, se aprobă de către Senatul Universitar.  

 

Art.19 - Inscrierea candidaţilor la examenul de licenţă se efectuează cu cel puţin 5 zile 

lucrătoare înainte de începerea examenului, fie individual, fie de către universitatea cu care   s-

a încheiat protocol şi cu respectarea strictă a prevederilor legii, conform calendarului prezentat 

în Anexa 6. 

 

Art. 20. Comisiile de examen de licenţă se stabilesc prin decizia Rectorului Universităţii, la 

propunerea Consiliului Facultății de Științe Economice şi cu aprobarea Senatului Universităţii 

„Tibiscus” din Timişoara. 

 

Art. 21. Facultatea de Științe Economice va informa candidaţii despre perioadele de examene 

de licenţă, condiţiile de înscriere, conţinutul dosarelor de înscriere, programe, cursuri de 

pregătire etc., la sediul facultăţii organizatoare si pe pagina web a facultăţii. 

 

Art. 22. (1) Diplomele de licenţă se eliberează de către Universitatea „Tibiscus” din Timişoara 

în termen de cel mult 12 luni de la data promovării. Împreună cu diplomele de licenţă  se 

eliberează si suplimentele de diplomă pentru proprii absolvenţi. Facultatea organizatoare 

păstrază în arhiva facultăţii dosarul absolventului declarat admis la examenul de licenţă. 
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(2) Pană la eliberarea diplomei, absolvenţii care au promovat examenul de finalizare a studiilor 

primesc, la cerere, adeverinţe de absolvire a studiilor. Adeverinţa de absolvire conferă 

titularului aceleaşi drepturi legale ca şi diploma şi trebuie să conţină funcţia, numele şi 

semnătura persoanelor responsabile din Universitate şi informaţiile următoare: 

    a) domeniul de studii universitare; 

    b) programul de studii/specializarea; 

    c) perioada de studii; 

    d) media de finalizare a studiilor; 

    e) statutul de acreditare/autorizare provizorie, forma de învăţământ, limba de predare, 

locaţia geografică, numărul de credite şi actul normativ care le stabileşte (hotărâre a 

Guvernului, ordin al ministrului, după caz). 

 În caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinţe urmează procedurile 

legale privind eliberarea duplicatelor actelor de studii. 

(3) Absolvenţii care nu promovează examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, un 

certificat de studii universitare care cuprinde informaţii privind forma de învăţământ la care s-a 

organizat şcolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare a anilor de studii. 

 

Art. 23. Examenele de licenţă se  pot organiza în 3 sesiuni, în perioadele stabilite de Senatul 

Universitar, astfel: 

- sesiunea de vară (iulie, an universitar curent); 

- sesiunea de toamnă (septembrie, an universitar curent); 

- sesiunea de iarnă (februarie, anul universitar următor). 
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ANEXA 1 

 

 

 

 
DOMNULE DECAN,  

 

 

 
 Subsemnatul(a) ________________________________________absolvent(ă) a   

Facultăţii de Ştiinţe Economice, din cadrul Universităţii „Tibiscus” din   Timişoara, 

specializarea ________________________________________________________, promoţia 

_________, vă rog să binevoiţi a-mi aproba prezentarea la examenul de licenţă / disertaţie din 

sesiunea Iulie 2013. 

 Prezint lucrarea de licență/disertație cu titlul:  

_____________________________________________________________________                                                                        

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

_________________________________________ 

Coordonată de _________________________________________________________ 

 

 

  

 

 

 Data,        Semnătura, 

________________      _____________________ 
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ANEXA 2 

 

 

GRAFICUL ELABORĂRII LUCRĂRII DE LICENŢĂ 

 

Cadru didactic coordonator 

 

 

Student 

 

 

Titlul lucrării de licenţă 

 

 

 

GRAFIC ELABORARE 

 

 Data 

 

Subiectul discutat 

1  

 

Alegerea titlului şi indicarea de bibliografie 

2  

 

Discutarea bibliografiei parcurse și stabilirea planului lucrării 

3  

 

Capitolul 1 

4  

 

Capitolul 2 

5  

 

Capitolul 3 

6  

 

Concluzii / rezumat 

7  

 

Prezentarea lucrării: PowerPoint şi prezentare orală 

8 Observaţii 

 

 

 

 

 

Semnătura 

Coordonator ________________________ 

 

 

Semnătura 

Absolvent___________________________ 
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ANEXA 3 

 

  

 R e f e r a t 

 

 

Lucrarea de licenţă întocmită de absolventul(a) 

Numele Prenumele, 

îndeplineşte condiţiile de formă şi conţinut pentru a putea fi prezentată 

în cadrul comisiei de acordare a licenţei. 

 

 Nota propusă:  

 

 

 

 

 

Data: ___/___/2015     Coordonator: 

 

     Lect./Conf./Prof.univ.dr. Numele și Prenumele 
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ANEXA 4 

 

 

DECLARAȚIE PE PROPRIE RĂSPUNDERE PRIVIND RESPECTAREA 

DREPTURILOR INTELECTUALE ÎN ELABORAREA 

LUCRĂRII DE LICENȚĂ/ DISERTAȚIE1 

 

 

Subsemnatul ________________________________________________________________,  

legitimat cu BI/CI seria ________nr. ________________,  

CNP _________________________________________autorul lucrării de licență/disertație, 

cu titlul: 

____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

având coordonator științific pe dl./d-na  

_________________________________________________.  

Lucrarea a fost elaborată în vederea susţinerii examenului de finalizare a studiilor organizat de 

către Facultatea de Științe Economice, din cadrul Universităţii “Tibiscus” din Timişoara, 

sesiunea __________________ a anului universitar __________________.  

Declar pe proprie răspundere, și în conformitate cu art. 292 Cod Penal, privind falsul în 

declarații, că această lucrare este rezultatul propriei mele activităţi intelectuale, nu conţine 

porţiuni plagiate, iar sursele bibliografice au fost folosite cu respectarea legislaţiei române şi a 

convenţiilor internaţionale privind drepturile de autor.  

   

         

 

Data,        Semnătura, 

________________      _____________________ 

 

 

 

 
1 Declaraţia se completează „de mână” şi se inserează în lucrarea de finalizare a studiilor, la sfârşitul acesteia, ca 

parte integrantă.  


